PRIMARIA COMUNE!I GIURGITA
JUDETUL DOLJ

Str. Calea Dunarii, nr. 123
TEL./FAX:0251357122
ENMAIL:primariagiurgita@yaho6.c0m

Nr.p o158 /22.10.2021 NUNT
CONCURS DE RECRUTARE

Priméria comunei Giurgifa, judeful Dolj, organizeazd concurs pentru ocuparea a
unei functii publice de executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
organizat in baza art.Il din Legea 203/2020 pentru modificarea si complectarea Legil nr.
55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea $i combaterea efectelor pandemiei de
COVID-19: _

Identificarea functiei publice de executie vacante : Inspector, clasa 1, grad

profesional debutant, Compartimentul,, Asistenta Sociali,,.

Concursul constd in trei probe succesive:
-selectia dosarelor de inscriere;
-proba scrisd, care constd in redactarea unei lucrdri cuprinzénd subiecte din
‘bibliografia de concurs; _
-interviul, in cadrul’ cdruia se testeazd abilitdtile, aptitudinile si motivatia
candidatilor.
Conditii de desfisurare a concursului:
- data pani la care se pot depune dosarele : in termen de 20 de zile de la data
publicirii pe pagina de internet a Primériei comunei Giurgita §i pe site-ul ANFP -respectiv
in perioada 22.10.2021-10.11.2021;
Institutia la care se pot depune dosarele: sediul Primériei comunei Giurgifa, Jud.

Dolj.
Data, ora, locul organizarii concursului:
- selectarea dosarelor de inscriere, se va desfisura in perioada 11.11.2021-
17.11.2021 la sediul Primériei comunei Giurgita, judetul Dolj, in termen de maxim 5 zile
lucrédtoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor.,
-in data de 22.11.2021 ora 10% proba scrisd la sediul Primériei comunei Giurgija
str. Calea Dundrii, nr. 123, Jud. Dolj .

-in data de 25.11.2021 ora 10:00 proba interviu la sediul Primdariei comunei
Glurgita str. Calea Dundrii, nr. 123, Jud. Dolj .

-durata normald a timpului de lucru: 8h/ zi, respectiv 40 h/ sapataman.

Dupd afigarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisi sau
interviu, candidatii nemulfumiti pot face contestatie.

Conditii de participare la concurs: Inspector, grad profesional debutant, clasa
- CONDITII GENERALE:
» Candidatii trebuie s4 indeplibeascd conditiile previzute de art.465 alin.(1) din

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completérile ulterioare;

- CONDITII SPECIFICE:
> studii universitare de licenfd absolvite cu diplomi de licents sau echivalents in
domeniul : asistentd sociald sau stiinte ale comunicirii;




> Vechimea in specialitatea studiilor necesar exercitirii functiei publice ~ nu se

solicita.

Candidatii vor depune desarul de concurs in confomitate cu art.49 alin. (1) din H.G
611/2008, cu modificérile ulterioare.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul Primériei Comunei Giurgita, din
comuna Giurgita, sat Calea Dunirii, nr. 123, judetul Dolj si trebuie sd confind in mod
obligatoriu documentele previzute la art. 49 alin.1 din HG nr. 611/2008, cu modificarile i
completirile ulterioare, respectiv:

1.

2.
3.

w o~

Formularul de tnscriere previzut in anexa nr. 3 la H.G 611/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Curriculum vitae, modelul comun Huropean;

Copia actului de identitate;

Copii ale diplomelor de studii , respectiv copia diplomei de licenta, copii ale
certificatelor si alte documente care atestd efectuarea unor specializari si/sau
perfectionari ;

Copia carnetului de muncé si/sau , dupd caz a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucratd, care si ateste vechimea in muncd si in specialitatea
studiilor solicitate pentru ocuparea functiei;

Adeverinti care atesta statea de sanatate corespunzatoare , eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de cétre medicul de familie al candidatului;
Cazierul judiciar;

Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta, care si ateste calitatea sau lipsa
calitdfii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia;

dosar sina.

Copiile actelor sus-mentionate se prezintd fn copii legalizate sau Insofite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiei de concurs.

'BIBLIOGRAFIE / TEMATICA

Pentru ocuparea functiei publice vacanti de executie - Inspector, grad profesional
debutant, clasa I, Compartimentul ,, Asistentd sociald, din aparatul de specialitate a

[

7.

8.

Primarului comunei Giurgita;

Constitutia Romaniei,republicati;

O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicats, cu'modificirile si completdrile ulterioare;

Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse intre femei si bdrbati, republicats, cu
modificdrile si completarile ulterioare; ;

Titlul I i II al partii a VI -a din Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificiirile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Legea nr. 292/2011 - Legea asistentei sociale, cu modificirile si completirile
ulterioare;

Legea nr.61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicaty, cu modificirile si
completérile ulterioare; ‘

Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei,republicats, cu
modificarile si completiérile ulterioare;

9. O.U.G nr.111/2010 privind concediul si indemnizatia lunar¥ pentru cresterea copiilor,
cu modificérile si completirile ulterioare;



10. O.U.G nr.70/2011 privind misurile de protectie social in perioada sezonului rece, cu
modificarile si completédrile ulterioare;

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicarile, modificarile si completdrile acestora.

Atributiile previzute in fisa postului;
-Respectd codul deontologic al profesiei, precum si codul de conduits al functionarilor publici;
-Respectd metodologia de lucru si strategia compartimentului din care face parte;
-Réspunde de calitatea si corectitudinea lucririlor pe care le intocmesgte;
-Primeste cererile repartizate spre solutionare, insotite de actele doveditoare privind veniturile
nete ale membrilor de familie 5i de declaratia pe propria raspundere, depuse de solicitanti;
-Primeste si Inregistreazd cererile de ajutor social in baza Legii 416/2001, de acordarea ajutorului
pentru incalzirea locuintei , a ajutoarelor de urgent4;
-Intocmeste in colaborare cu viceprimarul, programul de actiund si lucréri ce urmeazi a fi realizat
cu resursa umand disponibili la Legea 416/2001;
. -Intocmeste referate, rapoarte si alte documentatii prin care sunt propuse diverse masuri in
domeniul siu de activitate urmare.a unor cerinte legale sau a unor analize de oportunitate in
domeniul asistentei sociale;
~Intocmeste documentele necesare in vederea acordirii ajutoarelor de urgentd pentru beneficiarii
de venit minim garantat (deces); :
~[rimite solicitantilor de ajutor social comuniciri privind respingerea, acordarea, modificarea
cuantumului ajutorului social;
-Elibereaza pe baza inscrisurilor existente adeveringe (venitul minim garantat; medicul de familie,
burse scolare, etc);
~Intocmeste lunar statele de plats ale ajutorului social;
-Fifectueazd anchete sociale la domiciliul beneficiarilor de ajutor social;
~Primeste si inregistreazd cererile pentru acordarea alocatiei de stat pentru copii si le depune in
termenul previzut de lege la Agentia Judeteani de Prestatii si Inspectie Sociald;
-Primeste, inregistreaza si intocmeste documentatia pentru acordarea indemmizatiei pentru
cresterea copilului; '
-Primeste, inregistreaza §i intocmeste documentatia pentru acordarea ajutorului pentru tncalzirea
locuintei pentru populatia cu venituri mici §i venit minim garantat;
-Intocmeste tabele cu beneficiarii de ajutor social pentru acordarea ajutoarelor comunitare , a
asigurarii locuinjelor sau a altor facilititi;
~Informeazi beneficiarii de ajutor social asupra datei eliber#rii adeverintelor pentru completarea
doasarului de ajutor social de la Agentia Judeteand pentru Ocuparea Fortei de Muncii Dolj;
-Verificd figele de prezentd ale beneficiarilor in baza carora se face plata venitului minim
garantat;
-Intocmeste dosarele pentru acordarea alocatiei de sustinere a familiei la beneficiarii de ajutor
social;
-Respectd termenul legal de solutionare a documentelor repartizate;
-Acordd asistentd de specialitate In acest domeniu, persoanelor solicitante;
-Participd la intocmirea déarilor de seama statistice, din sfera de activitate a compartimentului;
-Informeaza ori de cate ori este nevoie, superiorul ierarhic, asupra tuturor aspectelor din sfera sa
de activitate §i propune mésurile de solutionare;
-Urmireste In permanentd si pune in aplicare legislatia nou elaborati de Guvern, hotirarile
Consilivdui Local si Dispozitiile Primarului;
-Predd spre clasare, pistrare gi arhivare documentele elaborate;
-Réspunde de pistrarea secretului de serviciu, precum si secretul datelor si al informatiilor cu
caracter confidential definute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu;
-Rédspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod congtiincios a
indatoririlor de serviciy;
-Se abtine de la orice fapti care ar putea s aduci prejudicii institutiei;
-Réspunde de realizarea la timp i intocmai a atributiilor ce-i revin potrivit legii, si de raportarea
asupra modului de realizare a acestora;




intocmeste gl prezintd rapoarte de activitate, precum gi orice alte situatii, la cererea gefilor
jerarhici;
-Indeplinegte orice alté sarcini primitd din partea conducerii Primriei.

Bibliografia, tematica, atributiile prevazute in fisa postului,precum si alte date
necesare desfasurarii concursului se afiseaza pe pagina de internet a autoritatii sau
institutiei publice organizatoare, la sectiunea special create in acest scop.

Informatii suplimentare se pot obtine de la secretariatul Primariei comunei Giurgita,
telefon: (0251 357 122, persoand de contact ~ Spdnu Corina Diana - secretar general
delegat U.A.T comuna Giurgita, e-mail: primariaciurgita@vahoo.com,

Primar comuna Giurgita ,
Bonea Viky




