PRIMARIA COMUNEI GIURGITA
JUDETUL DOLJ .

STR. CALEA DUNARIL, NR. 123
TEL/EAX: 0251357122

E-mail: primariagiurgita@yvahoo.com

Nr. £42.5 0311, 2021
ANUNT CONCURS

In conformitate cu dispozitiile art.618, alin. (3}, art. 617, alin. (2) si art. 626 din
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, Priméria comunei Giurgita, judetul Dolj,
organizeazi concurs de promovare pe funciia publicd vacantd de secretar general al
comunei Giurgita, judetul Dolj.

1D 344241  Secretar general a comunei Giurgifa, judetul Dolj

Concursul consti in trei probe succesive:
- selectia dosarelor de fnscriere;
- proba scrisd, care constd in redactarea unei lucrdri cuprinzénd subiecte din
bibliografia de concurs;
- interviul, in cadrul cdruia se testeazd abilitdtile, aptitudinile si motivaiia
candidatilor.
Conditii de desfasurare a concursului:
- data pani la care se pot depune dosarele : in termen de 20 de zile de la data
publiciirii pe pagina de internet a Primdriei comunei Giurgita si pe site-ul ANFP -
respectiv in perioada 03.11.- 22.11.2021, la sediul Primdriei comunei Giurgita, Jud. Dolj.
Data, ora, locul organizirii concursului:
-selectarea dosarelor de inscriere, se va desfasura in perioada 23.11.2021-29.11.2021
la sediul Primiriei comunei Giurgita, judetul Dolj, in termen de maxim 5 zile
lucritoare de la data expirdrii termenului de depunere a dosarelor;
- in data de 07.12.2021 ora 10% proba scrisd la sediul Primiriei comunei Giurgita str.
Calea Dundrii, nr. 123, Jud.Dolj .
-interviul se va sustine in conformitate cu art. 56 din HG 611/2008, modificirile si
complectdrile ulterioare;

Dupd afigarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisi sau
interviu, candidatii nemultumiti pot face contestatie,

Conditii de participare la concurs:
CONDITII GENERALE :

» Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute la art. 465 alin (1)

din OUG nrx. 57/2019- privind Codul administrativ;
CONDITII SPECIFICE:

» sd fie absolventi ai studiilor universitare de licentd absolvite cu diplomi de licent#
sau echivalenti in domeniul stiintelor juridice, administrative sau stiinte politice ;

» sd fie absolventi cu diploméd ai studiilor universitare de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdarii
functiei publice;

» sdnu aibd o sanctiune disciplinard neradiaté in conditiile in conditiile legii;

» sd fie numiti intr-o functie publica din clasa I;




» sd indeplineascd condifiile minime de vechime de 5 ani in specialitatea studiilor

necesare exercitdrii functiei publice;
Dosarul de inscriere la concurs se depune Ja sediul Primériei Comunei Giurgita,

din comuna Giurgita, sat Giurgita, Str. Calea Dundrii, nr.123, judetul Dolj si trebuie sd
contind in mod obligatoriu documentele previzute la art. 49 alin.1 din HG nr. 611/2008, cu
modificarile si completdrile ulterioare, respectiv:

formularul de inscriere ~ model conform Anexei nr.3 din H.G.R. nr. 611/2008;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copiile diplomelor de studii, certificatelor si ale altor documente carve atestd
efectuarea unor specializéri si perfectiondri;

copie a diplomei de master In domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupé caz;

copia carnetului de muncd si dupéd caz, a adeveringei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sd ateste vechimea in muncd si, dupd cazin specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice; adeverintele trebuie sd cuprindd
urmatoarele informatii:  functia/functiile ocupata/ocupatenivelul studiilor
solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfdsurdrii
activitdtii, vechimea in muncd acumulatd, precum si vechimea in specialitatea
studiilor;

copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al
candidatului;adeverinta contine, in clar, numarul ,data,numele emitentului st
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatitii Publice;

cazierul judiciar;

declaralia pe propria rdspundere sau adeverinta, care si ateste calitatea sau lipsa
calitdtii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia ;

dosar gina. '

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a complecta dosarul de
concurs cu originalul documentului pe tot preursul desfasurarii concursului, dar nu mai
tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire.

Copiile actelor sus-mentionate se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre
secretarul comisiei de concurs.

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA

Bibliografie:

1. Constitutia Romaniei, republicati;

2. Partea a-lll-a, Titlul I, Dispozitii generale”, Titlul V Capitolul I, Dispozitii generale”,
Capitolul 1T ,,Consiliul local”, Capitolul IV ,Primarul”, Capitolul VII , Actele
autoritdtilor administratiei publice locale”, Titlul VII Capitolul I ,Secretarul general al
unitdtii/subdiviziunii administrativ-teritoriale”, Titlul T si II ale pdrtii a Vl-a din
Ordonanfa de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si completirile
ulterioare;

3. O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse intre femei si birbati, republicats, cu
modificdrile si completirile ulterioare;



5. Legea 24/2000 (r2) privind normele de tehnici legislativd pentru elaborarea actelor
normative;

6. Legea Fondului Funciar nr18/1991, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

7. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publici,
actualizatd cu modificdrile si completdrile ulterioare;

8. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

9. O.G.nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificérile si completirile_ulterioare.

Tematica :

1. Constitutia Romaniei, republicati;

2. Partea a-1ll-a, Titlul T, Dispozitii generale”, Titlul V Capitolul I, Dispozitii generale”,
Capitolul lII ,,Consiliul local”, Capitolul 1V , Primarul”, Capitolul VIII ,, Actele autorititilor
administratiei publice locale”, Titlul VII Capitolal 1 ,Secretarul general al
unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale”, Titlul I si II ale pdrtii a VI-a din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si completirile ulterioare;
3. O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea gi sanclionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificrile si completérile ulterioare;
4. Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse intre femei si barbati, republicats, cu
modificdrile si completirile ulterioare;
5. Legea 24/2000 (x2) privind normele de tehnic¥ legislativd pentru elaborarea actelor
normative;
6. Legea FPondului Funciar nr.18/1991, republicat, cu modificirile si completirile
ulterioare;
7. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, actualizati
cu modificdrile si completdrile ulterioare;
8. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificdrile si completarile ulterioare;
9. O.G. nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificirile si completérile_ulterioare .

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie
inclusiv republicarile, modificirile si completarile acestora.

Atributiile secretarului general :

a) avizeazd proiectele de hotdrari si contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile
primarutui, respectiv ale presedintelui consiliului judetean, hotdrarile consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean, dupi caz;

b) participi la sedintele consiliului local, regpec’av ale consiliului judetean;

c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si
prefect;

d) coordoneazé organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local si
a dispozitiilor primarului, respectiv a hotérarilor consiliului judetean si a dispozitiilor
presedintelui consiliului judetean;

e) asigurd transparenta si comunicarea citre autorititile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
efectuarea lucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, fntocmirea procesului-
verbal al gedinfelor consiliului local, respectiv ale consiliului judefean, si redactarea
hotérarilor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;



g) asigurd pregitirea lucrérilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului
judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

h} poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii gi fundafii, aprobatd cu modificiri gi completdri prin Legea nr.
246/ 2005, cu modificérile si completédrile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociafiilor
de dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in
cadrul céreia functioneazi;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor
probleme n proiectul ordinii de zi a gedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean;

j} efectueazd apelul nominal si tine evidenta participarii la sedinfele consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

k) numird voturile si consemneaza rezultatul votirii, pe care il prezintd pregedintelui de
sedintd, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorului de drept
al acestuia;

1) informeaza presedintele de gsedintd, respectiv presedintele consiliului judetean sau,
dupéd caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea
necesare pentru adoptarea fiecdrei hotdrari a consiliului local, respectiv a consiliului
judetean;

my) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea gi adoptarea unor hotédréri ale consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean sd nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se
incadreazd in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeazi presedintele de sedints, sau, dupd
caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute
sancfiunile prevazute de lege In asemenea cazuri;

0) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitdtii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

p) alte atributii previzute de lege sau insdrcindri date prin acte administrative de
consiliul local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean,
dupd caz. '

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs : Persoana de contact:
d-na. Sterpu Trand Méidédlina Mihaela, inspector asistent, comuna Giurgita, tel -
02513567122, fax - 00251357122 , adresa mail - primariagiurgita@yahoo.com ;

Primar comuna Giurgita,




